BASVURU ASAMASINDA DiKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

1- Bagvurular, sézlesme imzalamaya yetkili kamu kurumu yetkilisi veya imza sirkiilerinde
yer alan sirket yetkilisi tarafindan yapilmasi1 gerekmektedir.

2- Kamu kurumlar ve sirketler i¢in istenilen evraklar degisiklik gosterdiginden, buna goére
asagidaki evraklardan;

a. Basvuru dilekgesi ve Sozlesme, elektronik veya mobil imzah olacak sekilde,

b. Diger evraklarin ise okunakli taranmis hallerinin masaiistiinde hazir edilmesi ve
basvuru islemlerine gecilmesi gerekmektedir.

3- UYAP Kurum Portal Kullanimina iliskin Sézlesme, basvuru yapildiktan sonra “Evrak
Gonderme” ckraninda otomatik olusturulacaktir. “Basvuru Soézlesmesini Indir”
dedikten sonra indirilen evrak iizerinde herhangi bir degisiklik yapmadan (nokta virgiil
vs. ekle silme islemi yapmadan) e-imza ile imzalamaniz gerekmektedir. Dilek¢ce ve
Sozlesmeyi e-imza ile imzalamak i¢in Uyap Editor programini bilgisayariniza kurunuz.
(Indirmek icin TIKLAYINIZ.)

4- Bagvuru kaydinin olusturulmasi esnasinda sistem, kullanicinin yetkili olup olmadigin
kontrol etmektedir. Kullanicinin yetkili oldugunun tespiti halinde, evrak yiikleme
ekranindaki “Imza Sirkiileri” alam pasif hale gelmekte ve kullanicilarin bu evraki
ylklemesine ihtiya¢ duyulmamaktadir.

5- Basvuru talebi olusturulmasindan itibaren evraklar 7 giin icerisinde yiiklenmedigi
takdirde basvuru otomatik olarak reddedilmektedir.

6- Usulsiiz olarak yapilan basvurularda her tiirlii hukuki ve cezai sorumlulugun basvuruyu
yapana ait olacaginin bilinmesi gerekmektedir.

Kamu Kurumlari i¢in;
1- Kamu Kurumu Bagvuru Dilekgesi (Kamu Kurumu Basvuru Dilekgesi ornegi i¢in TIKLAYINIZ)

2- UYAP Kurum Portal Kullanimina Iliskin S6zlesme

Ozel Sirketler icin;

1- Ozel Sirket Basvuru Dilekgesi (Ozel Sirket Bagvuru Dilekgesi ornegi icin TIKLAYINIZ.)
2- UYAP Kurum Portal Kullanimina Iliskin S6zlesme

3- Imza Sirkiileri (Basvuru Asamasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar md.4
inceleyiniz.)

4- Ticaret Sicil Gazetesi (Unvan/Tiir degisikliginiz var ise buna iliskin gazeteyi de ek yapiniz.)
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https://www.uyap.gov.tr/Uyap-Editor
https://cdn.uyap.gov.tr/portal/kurum/kamu_kurumu_basvuru_dilekcesi.udf
https://cdn.uyap.gov.tr/portal/kurum/ozel_kurum_basvuru_dilekcesi.udf

Not:
1- Islemlerin dogru ve zamaninda yapilabilmesi igin;

a. Dilekc¢e ve Sozlesme haricindeki dosyalar taranarak gonderilecegi igin, EK olarak
gonderilecek evraklarin OKUNAKLI olmasina dikkat ediniz.

b. Dilekgeyi hatali/eksik bilgi icermeden doldurdugunuzdan ve basvuru yapan
kullaniciya ait bilgileri girdiginizden emin olunuz.

C. Vekil araciligi ile yapilan bagvurularda, Imza Sirkiilerine ek olarak Vekaletnameyi de
yiikleyiniz.

d. Unvan/Tiir degisiklikleri var ise bu degisikligi gosterir Ticaret Sicil Gazetesini de ek
yapmay1 unutmayiniz.

e. Dilek¢e ve Sozlesmeye ek yapmayiniz, ek yapmaya c¢alismaniz halinde evrak
gonderme isleminde hata alabileceginizi unutmayiniz.

UYAP KURUM PORTAL BILGIi SISTEMINE NASIL ABONE OLUNUR?

1- Ilgili evraklar hazirlandiktan sonra http://kurum.uyap.gov.tr/ adresine giris yapilir.

2- “Giris Yapmmz” secenegi ile acilan ekranda yer alan giris segeneklerinden herhangi biri
secilir.

3- Ornek olarak “e-imza” ile “e-Devlet Araciiiyla Giris” secilir ve gerekli bilgiler
girildikten sonra Kurum Portal sistemine giris yapilir.
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http://kurum.uyap.gov.tr/

UYAP Biligim SiStemi sseme Girs segenekie

Eimza Girigleri  Mmaa Girigler
Eimza Giriglor!

E-Imza Nasil Alinir?

diger bilglere

Onemli Linkler

4- Acilan Kurum Portal Sayfasindan "Basvuru ve Yenileme Islemleri" meniisii segilir.
"Yeni Basvuru" segcenegi ile ilgili menii agilir.

5- Sirketinize ait "Mersis numarasi" yazilir ve sorgula denilir.(Vergi veya Detsis
numaralari ile de sorgulama yapilabilir.)

6- Sayfanin sag kisminda firma unvan bilgileri kontrol edilir.

7- Adres bilgileriniz giincel degil ise adres bilgilerinizi diizeltme islemi yapilir ve ardindan
"Devam" secenegi secilir ve ikinci adima gegilir.

UY’\PV.URUM o CED

MTS islemleri

Muhafazasina Gerek Kal ‘ Kurum Bilgileri

Duyurular

Sikga Sorulan Sorular

= Kurum Sorgula = Kurum Bilgileri
Programlar

Resmi kurumlar igin KAYSIS sistemindeki unvan ile Mersis Kurum Adi TEST LIMITED SIRKETI

sistemindeki Gnvanin ayni olmasi gerekmektedir.
Kurum adh dogru degiise kurum adini mersisden
guncellemelisiniz!

Mersis No 1000000000000001

Vergi No Sorgula

Kurum Torg OZEL

Mersis No 1000000000000001

Vergi No 1000000001

Merkez Adres Test Limited Sirketi, Test adresidir.

Sayfa3/6



UYANP wrum o CIED

= =l =
© Bagvuru ve Yenileme Iglemleri
+ Yenl Basvuru £ Yenileme Talebi Ozel Sirket Basvuru Dilekgesi & ll Kamu Kurumu Basvuru Dilekgesi &

Yeni Bagvuru Yenileme Taleb
Kilavuzu indir Kilavzu indir

Anasayfa
P
% Kurum Bagvuru Formu - 2. Adim
MTS Iglemler|
Muhafazasina Gerek Kal v Kurum Bilgileri ° Adres - lletisim Bilglleri
Duyurular

Siksa Sorulan Sorular

Programlar Emall * test@mail.com

Telefon * LRRAERRRRE

Lutfen baginda 0 kullanmayiniz!

Beyan ettiginiz adres ve iletisim bilgilerine gére sizinle irtibata gegilecektir.

®

8- Sizden istenilen bilgiler dogru bir sekilde doldurulduktan sonra “Devam Et” secenegi
secilerek son adim olan tigiincii adima gegilir.

9- Ilgili kistmlarin dogrulugu kontrol edilir ve “Tamamla” secenegi ile evraklar yiiklenmek
lizere basvuru talebi olusturulur.

UYAP cwrom .

| £ Kurum Bagvuny Formu - 3 Adim
TS islemiert

|

Duyurular

Sikga Sorulan Sorular

Pragramiar Basvuru Bilgileri Ozeti
Kigisel Bilgiler
Te. Kimiik No:
Ad / Soyad:
Kurum Bilgiler
Kurum Adi:  TEST LMITED SIRKETI

Mersis No: 1000000000000001

VergiNo: 1000000001
Adres:  TestLimited Sirkeni, Test adresid,
lletigim Bilgiler|
Telefon: 1111117111
Epostar  tess@mailcom

iglemler tamamiamak icin I0tfen yukandaki kutucugu isaretleyinizt
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10- Yenilenen sayfada “Evrak Gonder” segenegi segilir.

11- Acilacak olan kisimdan “Basvuru Sézlesmesini indir” segenegi secilerek otomatik
olusturulan “Kurum Portal Kullanimina iliskin Basvuru Sézlesmesi” Uyap Editor programi
yardimi ile sozlesme lizerinde herhangi bir degisiklik yapilmadan e-imza (Uyap Editor > Araglar
mentisti i¢erisinde) ile imzalanir.

12- Evrak Tiirii kismindan Kurum Basvuru Soézlesmesi se¢ilir, sozlesme evraki
bilgisayarinizdan segilerek ekle denir.

13- Bu islem tiirlerine gore diger li¢ evrak icin de yapilir. Tim evrak yiiklendikten sonra
“Evrak Gonder” secenegi se¢ilir ve basvuru islemi tamamlanir.

[DosyaSeg] Dosya segiimed

Exle

Onemii: Evraklar 10MB tan kuguk olacak sekilde ve agafid beliruen
formatiara uygon olavak girimelicr

For 101, P, Ip5. Png. Jpes image/lpg. image/jpeg, ot JPG, PEG,
PNG, PDF, TIF, TIFF]

Evrak Tarl Agiklama  Evrak

Kurum Bagvuru Sézlesmesi c h\basvuru sozi 1 50.udf
Kurum Basvuru Dilekgesi C:\fakepath\Ozel Sirket Bagvuru Dilekgesi.udf
Kurum imza Sirkiss C:\fakepath\imza Sirkuleri.pdf

Kurum Kurulus Gazetesi C:fakepath\Ticaret Sicil Gazetesi,pdf
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SIKCA SORULAN SORULAR

1- Basvuru islemleri sonrasinda sistem ne zaman aktif edilecek?

» Basvurunuz incelenip degerlendirildikten sonra gerekli islemler yapilarak basvuruda
belirttiginiz irtibat e-posta adresine bilgilendirme yapilacaktir. Bu bilgilendirmede dosya sayiniz
ve tekabiil eden iicret ve hesap numarasi belirtilecektir. Ucreti yatirmanizdan sonraki is giiniinde
sistem kullaniminiza agilacaktir.

2- Kurumsal Web Servis hizmetinden kimler faydalanabilir?

» Kurumsal web servisin a¢ilma amaci; Dosya sayilart kamu kurumlari icin 2.000, sirketler
icin 4.000’in iizerinde olan, kurumlarin/sirketlerin UY AP Kurum Portal Bilgi Sistemindeki sinirlt
kullanic1 sayisindan etkilenmeden dava ve icra dosyalarina ait bilgileri kendi veri tabanlarina
ekleyip raporlama gibi islemlerini yapabilmelerini saglamaktir. Dosya sayisi belirtilen sayimin
altinda olan kullanicilara bu hizmet verilememektedir.

3- Kurum Basvuru Sozlesmesi ve Basvuru Dilekcesini acamiyorum ne
yapmaliyim?

» Programlar Meniisiinde, UY AP Kurum Portal Bilgi Sistemine giris yapabilmek i¢in gerekli

olan tarayicilar ve giris yaptiktan sonra evraklar1 goriintiilemek i¢in gerekli olan UY AP Editor ve
Java programi mevcuttur.

Daha fazla bilgi i¢in UYAP Kurum Portal Bilgi Sisteminde bulunan “Sik¢a Sorulan Sorular”
meniistinti inceleyiniz.
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